ORGANISATIONSREGLEMENT DES GEMEINDERATS

Der Gemeinderat der Gemeinde Tentlingen

gestiitzt auf:

e Artikel 61 Abs. 4 des Gesetzes vom 25. September 1980 Uber die Gemeinden (GG,
SGF 140.1);

e Das Gemeindereglement (ber den Status wund die Entschadigung der
Gemeinderatsmitglieder,

beschliesst:

1. KAPITEL: ORGANISATION
Art. 1 Bildung und Zuteilung der Ressorts

' Die Einberufung der ersten Sitzung sowie die Bildung des neu gewahlten
Gemeinderates werden nach Artikel 58 GG geregelt.

2 Der Gemeinderat legt die verschiedenen Ressorts und ihre Verteilung auf die
Mitglieder fest. Die Liste der Zuteilung findet sich im Anhang dieses Reglements.
Bei Erganzungswahlen wird nach der gleichen Regelung vorgegangen.

Art. 2 Register der Interessenbindungen

' Jedes Mitglied des Gemeinderates meldet dem Gemeindeschreiber oder der
Gemeindeschreiberin seine privaten und/oder 6ffentlichen Interessenbindungen im
Sinne von Artikel 13 des Gesetzes vom 9. September 2009 Uber die Information und
den Zugang zu Dokumenten (InfoG) (SGF 17.5). Gleiches gilt fiir jede Anderung,
die im Laufe der Legislaturperiode eintritt.

Art. 3 Amts- und Akteniibergabe
' Die Akteniibergabe erfolgt nach Artikel 59 GG.

Art. 4 Sitzungstag, Sitzungsplan, Einberufung

! Die ordentlichen Sitzungen des Gemeinderates finden im Allgemeinen am
Montag, um 19:00 Uhr im Sitzungszimmer der Gemeindeverwaltung statt. Die
Vorschriften zur Traktandenliste sind in Artikel 10 festgelegt.

2 Der Gemeinderat kann ausserdem aus den in Artikel 62 Abs. 2 GG erwahnten
Griinden einberufen werden.

Art. 5 Ratsgeschifte

' Fur die Geschafte, die der Gemeinderat behandeln muss, werden die
Dokumente von der Gemeindeschreiberei auf eine hierfur eingerichtete Ablage zur
Einsichtnahme hochgeladen. Jedes Mitglied des Gemeinderats kann bei der oder
dem Ressortverantwortlichen weitere Aktenstiicke anfordern.




2 Nicht kopierte Akten zu Geschéften sowie Akten, die dem Gemeinderat zur
Information Uberwiesen werden, stehen den Mitgliedern des Gemeinderates in der
Gemeindeschreiberei oder auf einer gesicherten elektronischen Plattform zur
Einsichtnahme zur Verfiigung.

3 Jedes Ratsmitglied sorgt fur die sichere Aufbewahrung der erhaltenen
Unterlagen. Nach dem Ausscheiden aus dem Amt Ubergibt es die Akten entweder
seinem Nachfolger oder der Gemeindeschreiberei.

Art. 6 Akteneinsichtnahme

' Die Ratsmitglieder haben das Recht zur Einsicht in alle Akten der
Gemeindeverwaltung, die sie zur Ausiibung ihres Amtes bendtigen.

2 Akten, die die Privatsphare betreffen, werden mit der gebotenen Zurtickhaltung
behandelt.

3 Das Recht, Steuerdaten und Sozialhilfeakten einzusehen, wird aus wichtigen
Griinden gestattet.

Art. 7 Protokoll

T Uber die Sitzungen des Gemeinderates wird ein Protokoll gemass Artikel 66 GG
gefuhrt.

2 Grundséatzlich werden im Protokoll die wichtigen Aspekte der Beratungen und
des Beschlusses zusammengefasst.

3 Das Protokoll wird von dem Gemeindeschreiber oder seiner Verantwortung
geflihrt und wird an der darauffolgenden Gemeinderatssitzung zur Genehmigung
vorgelegt.

‘f. Auf einen vorgangigen Beschluss hin, behandelt der Gemeinderat die
Anderungsantrage und genehmigt das Protokoll.

5 Bei Schwierigkeiten koénnen die Beratungen aufgezeichnet werden.
Gegebenenfalls werden die Aufzeichnungen aufbewahrt, bis der Gemeinderat
beschliesst, sie zu vernichten.

& Das Protokoll ist nicht 6ffentlich zuganglich. Der Gemeinderat kann jedoch mit
einstimmigem Beschluss die vollstédndige oder teilweise Einsichtnahme in das
Sitzungsprotokoll gewéhren (Art. 103%s Abs. 2 Bst. a GG).

Art. 8 Dokumentation

' Die Antrage an den Gemeinderat sind mit den fur das Verstandnis erforderlichen
sachdienlichen Akten zu dokumentieren oder mit mindlichen Angaben zu
erganzen.

Art. 9 Vollzug von Beschliissen

' Der Volizug von Beschlissen des Gemeinderates féllt grundséatzlich unter die
Verantwortung des ressortverantwortlichen Ratsmitglieds, wobei jedoch soweit wie
moglich die Gemeindeverwaltung mit einbezogen wird.



2 Betrifft ein Geschaft mehrere Ressorts so koordinieren die betreffenden
Ratsmitglieder den Vollzug.

2. KAPITEL: SITZUNGEN

Art. 10 Traktandenliste

' Die Geschifte werden auf die Traktandenliste gesetzt, wenn sie auf der
Gemeindeschreiberei bis am Donnerstag um 24.00 Uhr eingereicht werden.

2 Der Ammann und der Gemeindeschreiber erstellen die Traktandenliste fir die
Sitzungen aufgrund der eingegangenen Geschafte.

3 Die Traktandenliste wird zusammen mit den Ubrigen Unterlagen von der
Gemeindeschreiberei bis am Freitag um 17.00 Uhr auf eine hierfir eingerichtete
Ablage hochgeladen.

4+ Ausnahmsweise kann der Gemeinderat im Einverstandnis mit allen anwesenden
Mitgliedern auf Geschaéfte eintreten, die nicht auf der Traktandenliste stehen.

Art. 11 Ausschluss der Offentlichkeit
'Die Sitzungen des Gemeinderates sind nicht éffentiich. Rechtfertigt jedoch ein

besonderes Interesse die Offentlichkeit, so kann der Gemeinderat beschliessen,
ganz oder teilweise &ffentlich zu tagen (Art. 62 Abs. 3 GG und Art. 5 Abs. 2 InfoG).

Art. 12 Leitung der Verhandlungen

Der der Ammann leitet die Gemeinderatssitzungen. Wenn er abwesend ist oder in
den Ausstand tritt, findet Artikel 61a Abs. 4 GG Anwendung.

Art. 13  Beizug von Fachleuten

Der Gemeinderat kann Dritte anhoren, bevor er seine Beschlusse fasst.

Art. 14 Gang der Beratungen

T Der Ammann erteilt bei der Beratung zuerst dem fiir das Geschéft zustandigen
Gemeinderatsmitglied und dann allenfalls den Ratsmitgliedern, die fur weitere

betroffene Ressorts zustandig sind, das Wort. Anschliessend ist die Diskussion frei.

2 Bei komplexen Geschaften oder auf Antrag eines Ratsmitgliedes kann der
Gemeinderat beschliessen, zunéchst eine Eintretensdebatte durchzufiihren.

3 Der Ammann schliesst die Beratung, wenn das Wort nicht mehr verlangt wird
oder ein entsprechender Ordnungsantrag gutgeheissen worden ist.

Art. 15 Beschliisse und Ernennungen
' Das Beschlussfassungs- und Ernennungsverfahren ist in Artikel 64 GG geregelt.

2 Gemass Artikel 64 Abs.2 GG sind die Mitglieder des Gemeinderats zur
Stimmabgabe verpflichtet.



Art. 16 Information und Zugang zu Dokumenten

' Der Gemeinderat informiert die Bevolkerung geméss Artikel83a GG sowie
Artikel 42a, 42b und 42e-f ARGG.

2 Gesuche um Zugang zu Dokumenten werden gemass Artikel 42¢ und 42g ARGG
behandelt.

3. KAPITEL: VERTRETUNG

Art. 177  Unterschrift

1 Die vom Gemeinderat ausgehenden Schriftstlicke und eventuelle Schriftstiicke
andere Organe der Gemeinde werden gemass Anhang 2 «Unterschriftenregelung»
dieses Reglements unterzeichnet. Im Ubrigen gilt Artikel 83 GG.

Art. 18  Visa fiir Buchhaltungsbelege

' Jeder Buchungsbeleg muss vom Amman und vom Finanzverwalter visiert
werden

Art. 19  Finanzregelung

Die Finanzregelung in der Zusténdigkeit des Gemeinderats ist Gegenstand eines
eigenen Reglements.

4. KAPITEL: KONFLIKTSITUATIONEN

Art. 20 Verfahren zur Konfliktbewaltigung

! |n einer Konfliktsituation beruft der Ammann eine ausserordentliche Sitzung ein.
Falls nétig, kann er eine Mentorin oder einen Mentor oder eine Mediatorin oder

einen Mediator vorschlagen.

2 |st die Gemeindeprasidentin oder der Ammann Ursache des Konflikts, so kénnen
zwei Gemeinderatsmitglieder eine ausserordentliche Sitzung einberufen.

% Die Diskussionen werden so gefiihrt, dass eine gemeinsame Lésung gefunden
werden kann.

4 Werden Unregelmassigkeiten festgestellt, so werden die Artikel 150 ff. GG
angewendet.

5. KAPITEL: RECHTSSTELLUNG UND ENTSCHADIGUNG

Art. 22 Rechtsstellung der Gemeinderatsmitglieder

' Es sind keine Gemeinderatsmitglieder vollamtlich tatig.



Art. 22 Entschadigung der Gemeinderatsmitglieder

' Die Gemeinderatsmitglieder werden gemass Anhang 3 «Entschadigungen»
dieses Reglements entschadigt.

6. Kapitel: OFFERTEN WESEN
Art. 23 Richtlinien fiir das Offerten Wesen

I Fur Offerten von Dritten gelten die in Anhang 4 festgelegten Richtlinien.

7. Kapitel: SCHLUSSBESTIMMUNGEN
Art. 24  Inkrafttreten und Veréffentlichung

2 Dieses Reglement hebt das Organisationsreglement des Gemeinderats vom 01.
Mai 2016 auf und tritt rickwirkend auf den am 01. Mai 2021 in Kraft.

3 Dieses Reglement wird auf der Internetseite der Gemeinde, zusammen mit den
anderen Gemeinde Reglementen, veréffentlicht.

Vom Gemeinderat an seiner Sitzung vom 31.05.2021 genehmigt.

IM NAMEN DES GEMEINDERATS:

Der Gemeingleschreiber: Der Gemeindeprésident:

ler Gerhard Liechti
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Anhang 2 des Organisationsreglementes des Gemeinderates von Tentlingen (Art. 17 und 18)

UNTERSCHRIFTENREGELUNG
1. Grundsitze
1.1 Geschiftsverpflichtende Korrespondenz und Schriftstiicke
Es handelt sich hierbei um Schriftstiicke
¢ mit welchen sich die Gemeinde gegentiber Dritten verpflichtet oder wenn die
Gemeinde mit Dritten ein Rechtsgeschaft abschliesst;
e welchen Gemeindeversammlungs- oder Gemeinderatsbeschlisse zu Grunde
liegen;
e welche gesetzlichen Bestimmungen zu Grunde liegen oder zum Inhalt haben.

Geschaftsverpflichtende Korrespondenz wird vom Gemeindeprasidenten und vom
Gemeindeschreiber oder von dessen Stellvertreter unterzeichnet und mit dem
Gemeindestempel versehen. (Art. 83 GG)

1.2 Nicht geschiftsverpflichtende Korrespondenz und Schriftstiicke

Bei nicht geschaftsverpflichtenden Schriftstiicken handelt es sich um solche, bei denen
sich die Gemeinde weder materiell noch moralisch verpflichtet.

Nicht geschiiftsverpflichtende Schriftstiicke werden von den Sachbearbeitern
gem. ihren Aufgabenverantwortungen allein unterzeichnet.

2. Auflistung der wichtigsten Dokumente und der Unterschriftenregelung

Dokument Gdeprasident | Gdeschreiber/ Ressortchef | Prisident Bau-

oder Stv. Finanzverwalter | Gemeinderat | oder verwaltung
oder Stv. Vorsitzender

Protokolle; .

- GV X X

- GR X X

- Kommissionen X X

- Verhandlungen X

Vertrdge X X

Einladungen X X

Korrespondenz:

- Verpflichtend X X

- Représentierend X X

- Nicht verpflichtend X

- Bauverwaltung X X

Bewilligungen:

- Bauwesen X X
- Baukontrollen X X
- Allgemeine X X

Bescheinigungen:

- Leumundszeugnis / usw. X X
- Allgemeine EWK X

Gemeindekasse:

- Zahlungsauftrage und X X
Checks

- Zahlungsauftrdge Lohn X X

- Betreibungsdokumente X
Rechnungen & Mahnungen Ohne Unterschrift

Tentll gen, 31. Mai 2021

Namens des Gemeinderates y )

/ “_
Def/ Gemeindeprésident
Gérhard Liechti

K:\00_Verwaltung\03_Gemeinderat\Gemeinderat 2021-2026\0rganisationsregl Anhang 2 Unterschriftenregelung.doc



Anhang 3 des Organisationsreglementes des Gemeinderates von Tentlingen (Art. 22)

ENTSCHADIGUNGEN Gemeinderat

1) Gemeinderat
Pauschale pro Jahr

Ammann Fr. 30'000.00
Vize-Prasident Fr. 18'000.00
Gemeinderate / Gemeinderatinnen Fr. 12'000.00

In der Pauschale sind alle Arbeiten und Spesen als Gemeinderat inbegriffen.

Sitzungsgelder, welche von Dritten flr regionale Arbeiten ausbezahlt werden, sind davon
nicht betroffen.

Kilometerentschadigung (einfache Fahrt > 100 km) Fr. 0.65

2) Kommissionen

Werden zu einem spéteren Zeitpunkt in Zusammenarbeit mit der Gemeinde Giffers festgelegt

3) Gemeindeangestellte

Spesen-Pauschale pro Jahr

Gemeindeschreiber Fr. 1'250.00
Finanzverwalter Fr. 1'250.00
Landwirtschaft Verantwortlicher Fr. 200.00

Beschlossen an der Gemeinderatssitzung vom 31.05.2021

NAMENS DES GEMEINDERATES TENTLINGEN

fAideschreiber
Jérpmeg Gugler

Der fGemeindeprasident
GerHard Liechti




Anhang 4 des Organisationsreglementes des Gemeinderates von Tentlingen (Art. 23)

Richtlinien fiir das Offerten Wesen

Fur das Offertwesen werden folgende Richtlinien festgelegt: (Beschluss anlasslich
GR-Sitzung vom 31.05.2021)

e Ab einem Betrag von CHF 10‘000.00 miissen 2 Offerten eingeholt werden

e Ab einem Betrag von CHF 20°‘000.00 miissen 3 Offerten eingeholt werden.

NAMENS DES GEMEINDERATES TENTLINGEN

: Def Gemeindeprésident
Jéféme Gugler G erhard Liechti




	6e823655d8734d2b23a6bc9c945e4368695ef0a8adb4d221c7dead2d9fd23750.pdf
	ff5cc5b24bacd1ece351b7bfa01b0ba14524f14bd6884cfb990b51f568dc9846.pdf
	6e823655d8734d2b23a6bc9c945e4368695ef0a8adb4d221c7dead2d9fd23750.pdf

